1. Mátrixok szerkesztése

Készítse el az alábbi dokumentumrészletet az Egyenletszerkesztő felhasználásával:
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Ennek révidebb irasmodjai a fenti jelslésekkel:

Ax+u=[A, E]-[ﬂ:b,xzo,uzo

Felithatjuk a (2.1) egyenletrendszer indulétablajat is:
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Nehézségi fokozat:(
Nehézségek: A tábla elkészítése

Szükséges ismeretek

· Egyenletszerkesztő használata

2. Periódusos rendszer

Készítse el a periódusos rendszerről a következő dokumentumot:
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Nehézségi fokozat: (
Nehézségek:

Az adatok pontos begépelése

A nyilak és szövegdobozok pontos illesztése

Objektumok elhelyezése a rajzrétegben

Szükséges ismeretek

· Táblázatok készítése

· Szövegdobozok használata

· Rajzelemek ismerete

3. Bankszámla kivonat

Készítse el az alábbi bankszámla kivonatot:

[image: image3.png]'%”/ MAGAN-BANKSZAMLA KIVONAT
%é NAGY JOZSEF

Magénbank Salgétarjan Salgétarjan, Jozsef plato 13
3100

Ditum A tétel megnevezése  Azonositd Terhelés Jovairas  Egyenleg
000331, Nyit6 egyenleg 5119123 Ft
00.04.04. Munkahelyi fizetés 3. havi bér 35 509,00 Ft
00.04.04. Bankkoleson 1234-11111 1035500 Ft
00.04.05  Csalédi potlék 345677777 400,00 Ft
00.04.10. Kp. kifizetés 90 000,00 Ft
00.04.23.  Telefondij 345000 5200,00 Ft
00.04.30. Szamlavezetési dij 380,00 Ft

Forgalom, Egyenleg 10593500Ft 4490900 Ft (9 834,77F)

Tisztelt Ugyfelunkl Az On szami4ja tartozast mutat. Kérjuk,minél elébb egyenlitse ki a szamiajat!

A szamlakészités datuma: 2000. méajus 13
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A kivonat tételeit táblázattal készítsük el! Minden numerikus mezőt formátummal lássunk el! A „Forgalom”, „egyenleg” mezők mindegyikét számítással határozzuk meg. Ha az egyenleg negatív, akkor a hiány értéke zárójelek között jelenjen meg és egy üzenet is íródjék a számlára:

„Tisztelt ügyfelünk! Az Ön számlája tartozást mutat. Kérjük, minél előbb egyenlítse ki a számláját!”

A dátumot mezőként szúrjuk be!

Nehézségi fokozat: ((
Nehézségek:

Képletek, és függvények használata

Kép és szöveg megjelenítése szövegdobozban

Ha mezők használata

Szükséges ismeretek

· Szövegdoboz készítése

· Táblázatok készítése

· Összegmezők használata

· Ha mezők

· Könyvjelzők használata

4. Utazási ajánlat

Készítsen utazási katalógust az alábbi formátumban:
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Az adatforrás legyen az Utak.doc fájl

Egy utazási ajánlathoz tartozó adatok egy oldalra kerüljenek. Az oldal mérete legyen 16x23 cm.

A képek méretét állítsuk be 2,29x3,39 cm-re!

A törzsdokumentumot formázzuk meg a mintához hasonlóan!
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Nehézségi fokozat:(((
Nehézségek:

Képek bevitele adatforrásmezőbe

Képek megjelenítése a körlevélben

Ha mezők használata

Az egyes ajánlatok egy oldalon tartása

Szükséges ismeretek

· Körlevél készítése

· Képek objektumok kezelése

· Táblázatok készítése

· Bekezdésjellemzők ismerete

5. Dolgozók listája munkahelyenként

Adott az alábbi tartalmú szöveges állomány Dolgozók.txt néven:

Az állomány első sora tartalmazza az adatforrás egyes mezőinek az azonosítóját. Az egyes mezőket # jellel választjuk el. Minden további sor az adatforrás egy rekordját adja. Ha egy rekordban egy mező nincs kitöltve, akkor két ## jel következik egymás után.

Készítsünk el a következő formátumú katalógust körlevélként az adatforrás segítségével. A dokumentum alapbetűtípusa Times 10 pt-os New Roman legyen. Minden telephely és kirendeltség adatforrássort 12 pt-os félkövér betűvel formázzuk. A dolgozók adatainak fejsora Arial félkövér 10 pt-os betűvel készüljön. Az egyes telephely, illetve kirendeltségek adatsorait egy üres sorral válasszuk el!

[image: image6.png]3100 Kézponti Telephely Salgotarjin

Dolgozékéd Név Lakcim

001 Minczel Léda St. Acélgyari it 342
002 MNagy Elemér St. Holléksi it 4.
003 Kis Arnold St. Rékéezi it 4.

3143 Noviki Kirendeltség Matranovik
Dolgozékéd Név Lakcim
004 Fehér Tozsef Memti, Rékoczi it 2

3170 Szécsényi Terilleti Kirendeltség Szécsény
Dolgozékéd Név Lakeim
005 Veres Albin Endrefalva, Fé ut 1

2660 Nyugat Nogradi Telephely Balassagyarmat

Dolgozokéd Név Lakcim

006 Nagy Elemér Bgy. Hollksi it 4
007 Téth Ferenc Bay. Madich tér 2
008 Horvéth Lajos Bgy. Hollsks

2651 Rétsagi Kirendeltség Rétsigi
Dolgozokod Név Lakeim

Telefon

(32)-999-999
(32)-555-555
(32)-555-444

Telefon

Telefon
(32)-333-444

Telefon

(35)-555-555
(35)-222-555
(35)-122-122

Telefon
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Nehézségi fokozat: (((((
Nehézségek:

Szövegfájl használata körlevél adatforrásként

Különböző felépítésű adatsorok használata

Egymásba ágyazott Ha mezők használata

Szükséges ismeretek

· Körlevél készítése

· Szöveges fájlok kezelése körlevélben

· Word mezők

6. Havi minimumkészlet jelentés

Készítsük el az alábbi havi jelentést, majd mentsük el JELENTÉS1.DOCnéven:

[image: image7.png]Minimum készletre futott cikkek
4prilis hénapban

Cikkszam _Megnevezés Me.  Raktar Keszlet Minkészl
€003 Sikdgyas lapolvas Db TDRaktar 20 30
Coo4 Alaplap Db 6 100 100
€005 Hangfal Db TDRaktar 80 100
Co0s A drive Db 6 45 50
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A jelentést a RaktárAdat.doc adatforrásból állítsuk elő.

A jelentésben, mely minden hónap első napjaiban készül az előző hónapról, automatikusan a napi dátumból állítsuk elő az előző hónap nevét! Csak azokról az adatforrássorokról készítsünk listát, melyeknél a készlet mennyisége kisebb vagy egyenlő mint a Min.készlet mező tartalma.

Nehézségi fokozat: (((
Nehézségek:

Az előző havi hónapnév előállítása az aktuális dátumból

Két mezőtől függő körlevél feltétel

Szükséges ismeretek

· Körlevél készítése

· A Word dátumkezelő műveletei

· Egy Word mezőbe egy másik Word mező beágyazása 

· QUOTE mező használata

7. Meghívó készítése azonos napra

Készítsük el az alábbi levelet:

[image: image8.png]Tisztelt Intézeti Tandcstag!

Tisztelettel meghivjuk Ont tandcsunk soron kovetkezd
iilésére.

Id6pontja:2000 majus 16. déleldtt 10 ora.

Helye: az Intézet Tandcsterme.

A tervezett napirendi pontok:

= azIntézet elétt all6 aktualis feladatok,

* az egyes osztélyvezetdk havi beszdmoloja,
= egyebek.

A napirendi pontok fontossdga miatt részvételére feltét-
lentil szémitunk!

Udvézlettel:
2000. méjus 10.

Nagy Jozsef
Intézetigazgaté
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A levélben az ülés dátuma mindig az aktuális dátumot követő kedd dátuma legyen! Tételezzük fel, hogy az ülés hónapja megegyezik a levél keltének a hónapjával, tehát van még az adott hónapban legalább egy keddi nap.

Nehézségi fokozat: ((
Nehézségek:

Az aktuális dátumot következő kedd dátumának előállítása

Szükséges ismeretek

· A Word dátumkezelő műveletei

· Word mezők egymásba ágyazása

· QUOTE mező használata

8. Egyedi értesítések készítése körlevéllel

Gépeljük be egy konferencia programját tartalmazó dokumentumot az alábbihoz hasonló formában és mentsük el TPROGRAM.DOC néven (betűtípus Times New Roman, 10 pontos betűmérettel)! A dokumentum oldalbeállításai most nem lényegesek, csak a bekezdésformátumai:

[image: image9.png]Hétfd
10.00 Unnepélyes megnyité. Helye: nagyterem.
1030 Kitontetések dtadasa

11.00 Pleniris ulés. Helye: nagyterem.

12.00 Ebédszinet

14.00 Szekeideladisok.

1. Szekcié. Binok Dr. Nagy Jézsef

14.00 Adatvédelem

14.30 Alakfelismerési problémék

15.00 Internet

16.00 Vita

11 Sizekeid. Einok Dr. Kis Istvn

14.00 Genetikus algoritrusok

14.30 ICP-MS eszkozok felismerése

15.00 Cluster analizis

16.00 Vita
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[image: image10.png]Kedd

1 Szekcid. Einok Dr. Nagy Jézsef
10.00 Szoftverek védelme

11.00 Virusok

11.30 Vita

1. Szekcid. Einsk Dr. Kis Istvdn
10.00 Milszeranalizis

11.00 Milszereket kezel6 szoftver bemutatésa
11.30 Vita

13.00 Ebéd

14.00 Kirandul4s

Szerda

10.00 Plendris tlés

11.00 Eléadsok a szekeiévezetkkel
12.00 Ebéd

13.00 A konferencia bezérésa
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Használjuk a jelöltek.doc adatforrást! Tartalma

Név
Hétfő
Kedd
Szerda
Szekció

Molnár Aladár
X
X
X
I

Enyedi Dezső

X

II

László Éva 
X
X

I

Igali Lajos

X
X
I

Nagy Miklós
X

X
II

Czikora Dorottya

X

II

Zsigmond Ákos
X


I

ahol a Hétfő, Kedd, Szerda mezők tartalma X lesz, ha a pályázó a konferenciának arra a napjára jelentkezett. A Szekció tartalma I vagy II attól függően, hogy a pályázó az I. vagy a II. szekció üléseire jelentkezett.

Készítsünk minden pályázónak egy olyan körlevelet, mely minden pályázónak csak azokról a programokról ad tájékoztatást, amelyre jelentkezett és az alábbi formátumú lesz:

[image: image11.png]Cimzett: Molnir Aladar

Trsatelt Palyczo!
Otmmel értesitfik, hogy jelentiezésdt elfogathmk konfersncidnkra. On o
Konferencia programjaibél kvetkess programoka vilasziotta K

Hétli
10.00 Unnepélyes megnyits. Helye: nagyterom.
10.30 Kitntetdsek dtatdsa
1100 Plendsis ilés. Helye: nagyterem.
1200 Bbédszinet
1400 Szekeiselgatisok.
I Sekcis. Bk Dr. Nogy Jozsef.
1400 Adatvidelem
1430 Alalfelismerési probiémak
1500 Intesnet
1600 Vita

Kedd
I Stekcis, Bk Dr. Nogy Jozsef.
10,00 Szoftverek védeime
1100 Virusok
1130 Vita
1300 Bbéd
1400 Kirdndlis

Szerda
10.00 Plendis tlés
1100 Elfaddsok a szskeigvezstikkel
1200 Bbéd
1300 A konferencia bezérdsa

Kiérjol, hogy a sészvétefl dfat melékel csekken a konferencia kezdetéig

efizetni sziveskediek.
Udvealettel

Selgotajén, 2000, éprlis 15
A Soarveat Bty
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Nehézségi fokozat: ((((
Nehézségek:

Több dokumentum összekapcsolása

Dokumentumrészek beépítése körlevélbe

Egymásba ágyazott HA mezők használata

Szükséges ismeretek

· Körlevél készítése

· Könyvjelzők ismerete és használata

· Word mezők

· Egy dokumentum beszúrása másik dokumentumba

9. Makró készítése egy kijelölt szöveg formátumának átállítására

Készítsünk DőltM néven egy olyan makrót, mely egy általunk kijelölt szónak a dokumentumon belüli összes előfordulását lecseréli 12 pontos Arial betűtípusúra dőlt stílussal. A makrónak legyen eszköztár gombja is.

Nehézségi fok: ((((
Nehézségek: A feladat egyszerű makrórögzítéssel nem oldható meg, ezért a Visual Basic-et kell alkalmaznunk.

Szükséges ismeretek

Makró fogalma és készítése makrórögzítővel

Keresés és csere speciális elemei

10. Makró készítése képfájl szövegrétegbe történő betöltésére

Az előző feladat alapján készítsünk egy olyan makrót, amely egy képet tölt be a szövegrétegbe! A kép nevét a dokumentumban egy kijelölt szövegrész tartalmazza! A makró a kiválasztott képet a kijelölt szöveg bekezdésébe helyezze, a bekezdés elejére!

Nehézségi fok: (((
Nehézségek: Ez a feladat egyszerű makrórögzítéssel szintén nem oldható meg, ezért itt is a Visual Basic-et kell alkalmaznunk.

Szükséges ismeretek

Makró fogalma és készítése makrórögzítővel

Szövegréteg, rajzréteg

Kép beszúrása

11. Lakáshitel

Készítse el az alábbi táblázatot! A táblázat összesen és egyenleg mezőit képlettel számolja ki!

[image: image12.png]Lakashitel torlesztése

Datum Bank Munkahely
Kéleson Torlesztés  |Kélcson Toérlesztés

2000-04-10 |1 010 000,00 Ft 600 000,00 Ft

2000-04-14 40 000,00 Ft

2000-04-28 110 000,00 Ft

2000-06-28 110 000,00 Ft

2000-07-25 10 000,00 Ft 20 000,00 Ft

Osszesen: |1 010 000,00 Ft| 160 000,00 Ft| 600 000,00 Ft| 130 000,00 Ft

A tartozas egyenlege:1 320 000,00 Ft
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Nehézségi fokozat: ((
12. feladat: Katalógus készítése egy vállalat raktárkészletéről feltételekkel

Állítsa elő az alábbi körlevelet a RaktárAdat.doc adatforrás azon soraiból, melyekre teljesül, hogy

ABS(Zárókészlet–Nyitókészlet)/Zárókészlet·100 < 30,

azaz azon termékekről, melyeknek forgalma nem haladta meg a 30 %-ot .(Tételezzük fel, hogy egyik termék készlete sem futhat 0-ra.)

A Dokumentumot mentse el JELENTÉS1.DOC néven!

[image: image13.png]Termeékforgalmazo
Vallalat

Igazgatosag

Tisatelt Igazgaté tr!

Az clmilt hénapban az alébbi termékek forgalma nem haladta meg a 30%-
of. & rakctér kapacitéskorlétai miatt kérem az Igazgatd urat vizsgalja felil
ezeknek atermékeknck a forgalmazisar

Cikkszam Megnevezés  Me. Ny.Keslet ZKestlet
€001 Myomtaté Db oot oot
C004  Alaplap Db Co04 Co04
C005  Hangful Db €005 €005

Udvozlettel

2000. mijus 14,

Nagy Tozsef
Raktérvezets
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13. feladat: Egyedi meghívó értekezletre

Készítse el az alábbi adatforrást VEZETŐ.DOC néven:

[image: image14.png]Nev cdm napirend
Nagy Istvin  Osztalyvezetd Ur 1
Kis Andrea | Osztélyvezett Asszony | 2
Téth Lészlé | Csoportvezets Ur 1
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Szerkessze meg a következő dokumentumot és mentse el NAPIREND.DOC néven:

[image: image15.png]1. Napirendi pont
A Gazdasigt Osztdly beszamolsja az elézé év gazdalkoddsrol.
= Az érbevétel alakuldsa,

= Abérck véltozasa az el626 évhez viszonyitva,

= Azidei évi tervezett feltjitasok.

2. Napirendi pont

A 2000. évi milszaki fejlesztések

= Ad4. gépsor beinditdsa a harmadik negyedévben,

= A2 gépsor dthelyezése aIV. iizembe,

= Szakemberek tovabbképzése.
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Készítsen a fenti adatforrás minden sorához egy alábbi formátumú levelet! A levélben mindig csak az a napirendi pont jelenjék meg, amelyik az adatforrás NAPIREND mezőjében szerepel. Például az első sorhoz a következő levél készüljön:

[image: image16.png]Tisztelt Nagy Istvdn Osztdlyvezetd Ur!

Tisztelettel meghivjuk 2000. augusztus 10-edikei félévi értekezletiinkre.
Kérjiik az alabbi napirendi ponthoz készitse el félévi jelentését:

1. Napirendi pont
A Gazdasdgi Osztaly beszimoldja az elézs év gazddlkodasrol.
= Az érbevétel alakuldsa,

= Abérck véltozasa az el626 évhez viszonyitva,

= Azidei évi tervezett feltjitasok.

Az értekezlet kezdési idépontja 10 éra. Kérem a pontos megjelenést!
Salgétarjan, 2000. jilius 31.

Nagy Istvan
iigyvezet§
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A második sornak megfelelő levél a következő:

[image: image17.png]Tisztelt Kis Andrea Osztdlyvezetds Asszony!

Tisztelettel meghivjuk 2000. augusztus 10-edikei félévi értekezletiinkre.
Kérjiik az alabbi napirendi ponthoz készitse el félévi jelentését:

2. Napirendi pont
A2000. évi miiszaka fejlesztések

= Ad4. gépsor beinditdsa a harmadik negyedévben,
= A2 gépsor dthelyezése aIV. iizembe,

= Szakemberek tovabbképzése.

Az értekezlet kezdési idépontja 10 éra. Kérem a pontos megjelenést!
Salgétarjan, 2000. jilius 31.

Nagy Istvan
iigyvezet§
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Nehézségi fokozat: ((((
Útmutató: Körlevél készítővel készítse el a megfelelő dokumentumokat. A NAPIREND.DOC dokumentumban az első napirendi ponthoz rendelje hozzá az ELSŐ nevű könyvjelzőt, a második napirendi ponthoz a MÁSODIK könyvjelzőt!

A törzsdokumentumban egy Ha akkor mező igaz és hamis ágába helyezzen el egy INCLUDETEXT mezőt a megfelelő könyvjelzővel!

A dokumentumot JELENTÉS2.DOC néven mentse el!

14. feladat Jelentés

A JELENTÉS1.DOC és a JELENTÉS2.DOC dokumentumainak felhasználásával készítse el a következő dokumentumot:

[image: image18.png]Termékforgalmazé
Vallalat

Tisztelt Igazgatd iir!
Kérésére megvizsgaltuk vallalatunk ~raktdrkészletének
alakulasit. A vizsgalat eredmeényeként kapott jelentések-
b6l egyértelmiien latszodnak a vallalat raktdrozdsi és el-
adési problémai. A vizsgilat sordn elkészitett jelentések:

*  Azalacsony forgalmi cikkek jegyzéke

* A minimumkészlet ald csokkent termékek listdja

Udvézlettel
2000. méjus 14.

Nagy Jozsef
Raktérvezetd
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A feladatot hiperhivatkozásokkal oldja meg. Az első hiperhivatkozás a JELENTÉS2.DOC dokumentumra, a második a JELENTÉS1.DOC dokumentumra mutasson!

Nehézségi fokozat: (
15. feladat: havi naptár készítése

Készítsen havi naptárt! A naptár minden hónapban az aktuális havi naptárat mutassa frissítés után! A naptár formátuma az alábbi legyen: 
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Nehézségi fokozat: (((((
Útmutató: Készítsük el a táblázatot!

Az IF, DATE, QUOTE mezők segítségével készítse el a második sort. Ügyeljen, hogy csak akkor kell dátumot megjeleníteni, ha abban a hónap az elseje előző cellák valamelyikében van.

A harmadik, negyedik, ötödik sort a g2 mező segítségével állíthatja elő.

Az utolsó soroknál figyelje, hogy a dátum nem lép-e át a következő hónapra.

A feladat bonyolultsága miatt az alábbiakban egy lehetséges végső megoldást is megadunk:

